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® WADERASsp.zo.0. - Instytut Opinii Sgdowych
ul. Podbiatowa 5, 51-180 Wroctaw, NIP: 895-202-82-40

WADERA @gsm: 505 50-10-20, e-mail: biuro@wadera.org

Wroctaw, dn. 01.11.2025r.

REGULAMIN BADAN
Instytutu Opinii Sgdowych

§1

Przepisy ogdlne

1. Regulamin okresla zasady przyjmowania, realizacji i rozliczania prac
zleconych przez podmioty zewnetrzne na rzecz Instytutu Opinii Sgdowych
dziatajgcego w strukturze przedsiebiorstwa WADERA sp. z 0.0.

2. Regulamin obowigzuje wszystkie podmioty kierujgce zlecenia do
Instytutu.

3. Ztlozenie zlecenia oznacza akceptacje Regulaminu i stanowi warunek
podjecia prac przez Instytut.

§ 2

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
Instytut Opinii Sgdowych (dalej Instytut) — jednostka organizacyjna
przedsiebiorstwa WADERA sp. z 0.0., spofki prawa handlowego z siedzibg
we Wroctawiu (51-180), ul. Podbiatowa 5, w ktérej wykonywana jest praca
zlecona,
ekspertyza/opinia — ustuga polegajgca na wykonaniu zleconych prac
naukowo-badawczych, analitycznych lub specjalistycznych, zawierajgcych
pisemne sprawozdanie z badanh (ekspertyza) wraz z wnioskami (opinig),
sporzgdzang na zlecenie Zamawiajgcego,
praca zlecona — zlecenie wykonania badan, analiz, ekspertyz, opinii lub
innych czynnosci wymagajgcych specjalistycznej wiedzy, kierowane do
Instytutu przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy — podmiot zewnetrzny kierujgcy do Instytutu prace zlecona,
Wykonawca — pracownik lub zespot pracownikow WADERA sp. z o.o.
wykonujgcy prace zlecong, posiadajgcy odpowiednie kompetencje, w
szczegoblnosci status eksperta w swojej dziedzinie (np. tytut mistrza w
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rzemio$le) i/lub status biegtego sgdowego dowolnego sadu dziatajgcego na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Instytut powierza prace zlecone wytgcznie osobom o udokumentowanych

kompetencjach, wymagajgc dodatkowo co najmniej 10-letniej
udokumentowanej praktyki w opiniowaniu.

§ 3

Procedura zlecania prac badawczych

W celu podjecia realizacji pracy zleconej przez organ procesowy konieczne
jest doreczenie Instytutowi stosownego zlecenia, w szczegdlnosci
postanowienia o dopuszczeniu dowodu z opinii biegtego lub innego
rownowaznego dokumentu.

W celu podjecia realizacji w Instytucie pracy zleconej przez podmiot
niebedgcy organem procesowym (w tym przez osoby fizyczne), konieczne
jest pobranie formularza zlecenia' i odreczne wypetnienie go z
uwzglednieniem istotnych szczegotdéw zlecenia.

Przed przystgpieniem do realizacji zlecenia Biuro weryfikuje, czy
Zamawiajgcy nie posiada zalegltych zobowigzan finansowych wobec
WADERA sp. z 0.0.

Instytut nie podejmie realizacji zlecenia, a prace juz rozpoczete zostang
wstrzymane, jezeli Zamawiajgcy zalega z zaptatg jakiejkolwiek faktury
wystawionej przez WADERA sp. z o0.0. o ponad 30 dni.
Jezeli Zamawiajgcy zalega z ptatnoscig chocC jednej faktury dtuzej niz 60
dni, Instytut zastrzega sobie prawo zwrotu wszystkich zlecen otrzymanych
od tego Zamawiajgcego, bez opracowania opinii, wraz z podaniem
przyczyny.

Na wniosek organu procesowego Instytut moze sporzgdzi¢ kalkulacje
kosztéw. Wniosek moze zosta¢ ztozony zarbwno w tresci postanowienia,
jak i w formie wiadomosci e-mail.

Sporzgdzenie kalkulacji kosztow wymaga wstepnego zapoznania sie z
materiatem sprawy i stanowi czynnosc¢ odptatnag.

W niektorych rodzajach spraw oszacowanie kosztéw jest precyzyjne,
jednak w wielu przypadkach kalkulacja moze byC¢ obarczona istotnym
btedem?.

Whnioski o kalkulacje kosztow ziozone po wptynieciu zlecenia zostang
uwzglednione wylgcznie wtedy, gdy prace nad zleceniem sg w fazie

1 . -
formularz zlecenia pobranego ze strony www.wadera.org lub przestanego z adresu e-mail: biuro@wadera-

.org na adres Zleceniodawcy,
2 wskaznik niepewnosci kosztdw szacunkowych w badaniach wieloaspektowych moze przekracza¢ 100%,
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wstepnej. Kalkulacja zostanie sporzgdzona niezwtocznie, a prowadzenie
badan zostanie zawieszone do momentu jej akceptacii.

W przypadku braku akceptacji kalkulacji, Instytut wystawi fakture
obejmujgcg czynnosci wykonane do momentu ziozenia wniosku o
sporzgdzenie kalkulaciji.

7. W przypadku rezygnacji ze zlecenia po rozpoczeciu prac, Instytut nie
przekazuje Zamawiajgcemu notatek, czesciowych ustalen ani prywatnych
wnioskéw ekspertow wynikajgcych z nieukonczonych badan. Wyjgtek
stanowig wyniki badan, ktore dajg sie interpretowaC samodzielnie, tj.
automatyczne raporty, wyniki laboratoryjne, itp.

Jezeli rezygnacja nastgpi na péznym etapie prac, Zamawiajgcy zostanie o
tym poinformowany w celu rozwazenia mozliwosci kontynuacji.

Za prace wykonane do momentu anulowania zlecenia Zamawiajgcy ponosi
petng odpowiedzialnos¢ finansowa. Instytut wystawia fakture niezwtocznie
po otrzymaniu decyzji o rezygnacji.

8. W przypadku Zleceniodawcéw niebedgcych organami procesowymi
kosztorys jest wydawany zawsze po otrzymaniu zlecenia®, za$ prace
badawcze rozpoczng sie wylgcznie po akceptacji kosztorysu i wptacie
uzgodnionej indywidualnie zaliczki.

§ 4

Koszty prac badawczych

1. Wysokos¢ stawek wynagrodzenia przystugujgcego za prace zlecong przez
organy procesowe w Instytucie oraz koszty okreslaja:

» Zarzad WADERA sp. z 0.0. lub

* Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17.04.2024 w sprawie
okreslenia stawek wynagrodzenia biegtych, taryf zryczattowanych oraz
sposobu dokumentowania wydatkéw niezbednych dla wydania opinii w
postepowaniu karnym (Dz.U. 2024 poz. 615),

* Rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17.04.2024 w sprawie
okreslenia stawek wynagrodzenia biegtych, taryf zryczattowanych oraz
sposobu dokumentowania wydatkoéw niezbednych dla wydania opinii w
postepowaniu cywilnym (Dz.U. 2024 poz. 627).

2. Koszt opracowania opinii w Instytucie sktada sie z sumy nastepujgcych
sktadnikow:

* wynagrodzenie za prace biegtego (zespotu biegtych) — liczba
przepracowanych godzin pomnozona przez stawke okreslong przez
Zarzad WADERA sp. z 0.0. lub przez w/w Rozporzadzenia,

* hawet jesli jest obarczony bardzo duzym btedem,
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* koszty materiatowo-sprzetowe zwigzane z prowadzonymi przez
biegtych badaniami — ryczatt,

 koszt prowadzenia ksiegowosci?,

» koszty zwigzane z utrzymaniem sprzetu badawczego i infrastruktury
- ryczatt®,

» koszty diet i noclegow biegtych,

* wynagrodzenie za prace pracownikdw biura, sekretariatu, kierowcy,
konwojentow — wyrazone w roboczogodzinach poswieconych na
obstuge danej sprawy,

* koszty transportu — stawka za kilometr zgodna ze stawkami
okreslonymi przez Zarzgd WADERA sp. z o0.0. lub przez wiw
Rozporzadzenia oraz stawka godzinowa pracy kierowcy/konwojentow,

* inne koszty istotne/niezbedne dla sporzgdzenia zleconej opinii.

Ptatnosci za wykonane prace badawcze dokonuje sie na konto WADERA
sp. z 0.0. w terminie do 30 dni od wystawienia stosownej faktury.

W przypadku opdznienia w ptatnosci przez Zamawiajgcego niebedgcego
organem procesowym, Instytut zastrzega sobie prawo naliczy¢ odsetki
ustawowe za kazdy dzien zwioki oraz podjgC dziatania prawne w celu
dochodzenia naleznosci.

W przypadku organdw procesowych odsetki mogg zostac naliczone jedynie
w zakresie i od dnia przewidzianego w przepisach dotyczacych
wynagrodzen biegtych, w szczegolnosci po dniu, w ktorym wynagrodzenie
stato sie wymagalne na podstawie postanowienia organu procesowego.
Instytut moze takze wstrzymac¢ prowadzenie innych zlecen Zamawiajgcego
do czasu uregulowania zalegtosci.

§5
Kodeks Etyczny Instytutu

Instytut dgzy do zapewnienia najwyzszej jakosci przeprowadzanych badan,
do rzetelnej i obiektywnej oceny zgromadzonego materiatu dowodowego i
do swiadczenia wytgcznie o tym, co jest Prawdg. Instytut kieruje sie zasadg
niezaleznosci, bezstronnosci i najwyzszych standardéw metodologicznych.

ksiegowos¢ przedsiebiorstwa WADERA sp. z 0.0. prowadzi podmiot zewnetrzny. W drodze uchwaty Zarzad
podejmuje decyzje o wysokosci usrednionego kosztu ustug ksiegowych na podstawie wczesniej ponoszo-
nych kosztow obstugi ksiegowej,

poniesione przez WADERA sp. z 0.0. wydatki niezbedne dla wydania opinii, w szczegolnosci wydatki mate-
rialowe, amortyzacja aparatury badawczej, etc. w naszych fakturach nie bedg dokumentowane ani za pomo-
cqg faktur, ani rachunkéw, ani kopii tych dokumentéw. Nie widzimy mozliwo$ci aby obiektywnie oceni¢ udziat
poszczegolnych kosztow (np. koszt abonamentu telefonicznego, amortyzacji skanera, koszt zuzycia kulo-
chwytu, koszt regulacji toru optycznego mikroskopu, koszt koncesji, optat sadowych, koszt farby do pomalo-
wania sufitu w laboratorium, koszt linijki i otéwka, etc.) w konkretnej, pojedynczej ekspertyzie,
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Instytut nie bierze udzialtu w zadnych przetargach i konkursach
dotyczgcych cen badan kryminalistycznych, gdyz wymagatoby to
licytowania sie ceng kosztem jakosci badan, co stoi w sprzecznosci z
wartosciami Instytutu.

Instytut dziata w sposdb niezalezny i bezstronny, nie reprezentuje zadnej
strony sporu ani zadnego uczestnika postepowania — niezaleznie od tego,
kto zleca wykonanie opinii.

Opinie sporzgdzamy wytgcznie na podstawie faktéw i wynikow badan.
Akceptacja Regulaminu jest warunkiem wspotpracy z Instytutem.

W przypadku gdy Zamawiajgcy kwestionuje nalezne wynagrodzenie lub
zakres wykonanych czynnosci, Instytut zastrzega sobie prawo do podijecia
dziatan przewidzianych przepisami prawa w celu ochrony swojego dobrego
imienia, rzetelnosci pracy oraz interesu ekonomicznego.

Korzystanie z opinii bez uregulowania naleznosci stanowi naruszenie
zasad wspotpracy i moze skutkowaé dochodzeniem roszczen na drodze
przewidzianej prawem.

Chcemy swoj czas i energie poswieciCc na prowadzenie badan i
opiniowanie, dlatego =zalezy nam na przejrzystym, jednoznacznym
uregulowaniu wszelkich kwestii organizacyjnych — w tym rowniez
finansowych. Obowigzujgce przepisy prawa dotyczgce wynagrodzenia za
prace dla organéw procesowych (nie pozbawione wad) sg przez nas
szanowane i stosowane, ale nie sg to jedyne zasady stosowane przez nas.
Ten Regulamin uszczegotawia i wyjasnia pewne zasady. W szczegolnosci
stosujemy w naszej dziatalnosci:

* Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej — w szczegdlnosci: art. 7, art.
8.2, art. 20, art. 22 i art. 24,

« Ustawa z dnia 06.03.2018 Prawo Przedsiebiorcow (Dz.U. 2018 poz.
646, z pdzniejszymi zmianami),

« Ustawa z dnia 26.06.1974 Kodeks pracy (Dz. U. 1974 Nr 24 poz.
141, z pdzniejszymi zmianami),

« zasady okreslone niniejszym Regulaminem.

Naszg ofertg jest:

* rzetelna praca i wynikajgce z niej rzetelne, obiektywne ekspertyzy,

* poszanowanie zasad okreslonych Kodeksem Etycznym Instytutu,

* petna bezstronnosc.

Naszg ofertg NIE jest i NIE bedzie:

e Zz Qgory ustalona cena, poniewaz rzetelna praca wymaga czasu i
indywidualnego zakresu badan, ktérego czesto nie da sie
przewidzie¢ przed rozpoczeciem czynnosci;

e« Z gory ustalony wynik opinii. Opinia jest Swiadectwem stanu
faktycznego, a nie oczekiwan Zamawiajgcego. Zawsze stoimy po
stronie Prawdy, niezaleznie od tego, kto kieruje zlecenie.
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§6
Ochrona danych osobowych (RODO)

W przypadku zlecenh pochodzgcych od organdw procesowych dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie przepisow szczegolnych (w
szczegolnosci k.p.k. oraz k.p.c.) i w zakresie niezbednym do wykonania
postanowienia organu procesowego.

W przypadku zlecen prywatnych dane osobowe sg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w celu realizacji zlecenia — oraz
wytgcznie w zakresie niezbednym do jego wykonania.

Dane nie sg udostepniane podmiotom trzecim, z wyjgtkiem przypadkow
wynikajgcych z przepisow prawa.

Dane przechowywane sg przez okres niezbedny do wykonania zlecenia
oraz dla celéw dowodowych i archiwalnych — nie dtuzej niz 10 lat.
Administratorem danych jest WADERA sp. z o0.0., ul. Podbiatowa 5, 51-180
Wroctaw. Kontakt: biuro@wadera.org.

Osobom, ktérych dane dotyczg, przystugujg prawa wynikajgce z RODO, o
ile nie stojg temu na przeszkodzie przepisy postepowania karnego lub
cywilnego.

§7

Odpowiedzialno$¢ i prawa autorskie

Instytut organizuje | koordynuje prace ekspertdbw oraz zapewnia
infrastrukture techniczng, administracyjng, magazynowg i logistyczng
niezbedng do realizacji zlecen.

Za tres¢C opinii odpowiada bezposrednio wytgcznie Wykonawca
(biegty/ekspert). Instytut odpowiada za wiasciwe przydzielenie sprawy do
wykonania  Wykonawcy, zapewnienie = odpowiednich  warunkow
technicznych oraz nadzor organizacyjny nad procesem opiniowania.

TresC opinii stanowi utwor w rozumieniu ustawy o prawie autorskim.
Zamawiajgcy nabywa autorskie prawa majgtkowe do opinii, natomiast
osobiste prawa autorskie pozostajg przy autorze i Instytucie.

Instytut archiwizuje i przechowuje kopie opracowanych ekspertyz oraz
powigzanych dokumentow wytgcznie w zakresie niezbednym do celdw
dowodowych, rozliczeniowych oraz dla zapewnienia mozliwosci
uzupetnienia lub obrony opinii przez jej autora przed sadem. Dokumenty te
nie sg udostepniane osobom trzecim, 2z wyjgtkiem przypadkow
wynikajgcych wprost z przepisow prawa lub zgdan wtasciwych organow
procesowych.
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Przechowywanie to nie stuzy zadnym innym celom, w szczegolnosci celom
marketingowym, analitycznym ani komercyjnym.

Instytut nie przetwarza ani nie przechowuje informacji niejawnych,
poniewaz nie posiada infrastruktury wymaganej przepisami o ochronie
informacji niejawnych.

§8

Ustalenia kohcowe

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczgce Regulaminu, zlecen oraz
realizacji zleconych badan nalezy kierowaC bezposrednio do Biura na
adres e-mail biuro@wadera.org lub telefonicznie 505 50-10-20.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.11.2025r.

Prezes Zarzadu
WADERA sp. z 0.0.

Katarzyna Markiewicz
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